	Obrazec N-1
	Navodila ponudnikom



Št.: 200-23/2015-4

NAVODILA PONUDNIKOM
1. PODATKI O NAROČNIKU IN POSTOPKU
	Naročnik
	Splošna bolnišnica dr. Franca Derganca Nova Gorica
Ulica padlih borcev 13A
5290 Šempeter pri Gorici

	Oznaka javnega naročila
	200-23/2015 DOCPROPERTY  "MFiles_P1045"  \* MERGEFORMAT 

	Predmet javnega naročila
	Nabava medicinskih pripomočkov

	Postopek
	Odprti postopek

	Podlaga (člen) po Zakonu o javnem naročanju

(Uradni list RS, št. 12/2013 in 19/2014; v nadaljevanju ZJN-2)
	25. člen v povezavi z 32. členom

	Opis (potek) postopka okvirnega sporazuma in trajanje naročila
	Naročnik bo sklenil okvirni sporazum za obdobje štirih let z vsemi ponudniki, ki bodo oddali popolno ponudbo za dobavo medicinskih pripomočkov po posameznih sklopih. Sami okvirni sporazumi za stranke še ne ustvarjajo finančnih obveznosti.

Naročnik bo nato v obdobju veljavnosti okvirnega sporazuma periodično (za določeno časovno obdobje, ki bo ob povpraševanju vnaprej definirano ali enkratno) odpiral konkurenco, oziroma bo izvajal nabave za določeno količino medicinskih pripomočkov iz posameznih sklopov pod pogoji, določenimi v posameznem povpraševanju. V vsaki drugi fazi postopka bo tako povabil ponudnike, s katerimi ima sklenjen okvirni sporazum, k predložitvi ponudb za enkratno dobavo ali sukcesivne dobave medicinskih pripomočkov iz posameznih sklopov. Povpraševanja bodo izvajana skladno z določili okvirnega sporazuma. Naročnik v fazi odpiranja konkurence lahko uporabi elektronsko dražbo.
Naročnik se z okvirnim sporazumom ne zavezuje, da bo naročil točno določeno količino zdravil saj je le-ta zanj v tem trenutku vnaprej objektivno neugotovljiva.


2. PREDMET JAVNEGA NAROČILA
	Vrsta
	Blago

	Ocenjena vrednost v € brez DDV
	 DOCPROPERTY  "MFiles_PGEF0B0C2504D74594B829C9260B41E4EEn1_PGC797765809CB4B14AE6340D19FA107A2"  \* MERGEFORMAT 

	Delitev naročila
	Javno naročilo je celovito. / Naročilo se deli na naslednje sklope:
SKLOP 1: Nega rane

SKLOP 2: Šivalni material

SKLOP 3: Material za oskrbo črevesnih in urostom ter fistul
SKLOP 4: Sanitetni material

SKLOP 5: Lekarniške kemikalije in embalaža za famacevtske pripravke

SKLOP 6: Radioizotopne kemikalije
SKLOP 7: Medicinski pripomočki za odvzem krvi in aplikacijo i.v. terapije ter pripadajoči potrošni material
SKLOP 8: Razkužila, dezinficienti in material za higieno ter pripadajoči potrošni material
SKLOP 9: Medicinski pripomočki za oskrbo inkontinence
SKLOP 10: Medicinski pripomočki za anesteziologijo in intenzivno terapijo
SKLOP 11: Medicinski pripomočki za artroskopije

SKLOP 12: Medicinski pripomočki za endoskopije
SKLOP 13: Katetri in pripadajoči medicinski pripomočki
SKLOP 14: Medicinski pripomočki za invazivno kardiologijo

SKLOP 15: Medicinski pripomočki za Straightshot

SKLOP 16: Rokavice

SKLOP 17: Dializne raztopine za hemodializo in CAPD
SKLOP 18: Medicinski pripomočki za hemodializo in CAPD
SKLOP 19: Osteosintetski material

SKLOP 20: Leče in medicinski pripomočki za okulistiko

SKLOP 21: Medicinski pripomočki za operacije malih kosti roke
SKLOP 22: Ušesne proteze in medicinski pripomočki za otorinolaringologijo
SKLOP 23: Endoproteze kolkov in kolen ter cement
SKLOP 24: Medicinski papir

SKLOP 25: Laboratorijski material za centralni laboratorij
SKLOP 26: Potrošni material za potrebe operativnih strok
SKLOP 27: Igle za medicinsko uporabo
SKLOP 28: Brizge in sonde za medicinsko uporabo
SKLOP 29: Mikrobiološki material

SKLOP 30: Imunohistokemija in material za patološko morfologijo

SKLOP 31: Filmi, kemikalije, medicinski pripomočki za potrebe radiologije

SKLOP 32: Ostali medicinski pripomočki

	Finančno zavarovanje resnosti ponudbe

	Vrsta zavarovanja
	Vrednost in valuta
	Veljavnost (od / do)

	/
	/
	/


3. RAZPISNA DOKUMENTACIJA

	Razpisno dokumentacijo sestavljajo spodaj navedeni obrazci

	1. obrazec N-1: Navodila ponudnikom;
2. obrazec P-1: Ovojnica;

3. obrazec P-2: Prijava;

4. obrazec P-2a: Reference;

5. obrazec P-3: vzorec okvirnega sporazuma;

6. obrazec P-5: Specifikacije;

7. obrazec P-6: Podatki o podizvajalcih in soglasje za neposredna plačila;

8. obrazec P-8: Menična izjava za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti s pooblastilom za izpolnitev – vzorec;

9. obrazec P-10: Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence;

10. obrazec P-11: Izjava/podatki o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika;
11. sestavni del razpisne dokumentacije so tudi vse morebitne spremembe, dopolnitve, popravki razpisne dokumentacije ter dodatna pojasnila, dosegljiva na istem mestu kot razpisna dokumentacija.

	Pridobitev razpisne dokumentacije

	Razpisna dokumentacije je na voljo na internetnem naslovu:
	Cena in način plačila

	http://www.bolnisnica-go.si/jn
	Razpisna dokumentacija je na voljo brezplačno.

	Dodatna pojasnila

	Kontaktni podatki za dodatna pojasnila
	Ponudniki lahko zastavljajo vprašanja preko Portala javnih naročil www.enarocanje.si pri objavi predmetnega javnega naročila.
Naročnik se ne zavezuje, da bo odgovarjal na vprašanja, ki ne bodo zastavljena na zgornji način.

	Rok za postavitev vprašanj
	12.1.2016 do 12:00
Naročnik bo na vprašanja odgovoril najkasneje do 14.1.2016 do 17:00 preko Portala javnih naročil www.enarocanje.si pri objavi predmetnega javnega naročila.

	Sestanek s ponudniki
	NE
	DA
	Čas
	Lokacija sestanka

	
	(
	
	
	

	Ogled
	NE
	DA
	Kontaktni podatki za predhodno najavo
	Lokacija ogleda
	Predmet ogleda

	
	(
	
	
	
	


4. PONUDBA
	Ponudba mora vsebovati vse spodaj naštete ustrezno izpolnjene obrazce in ostale zahtevane dokumente

	1. izpolnjen obrazec P-1: Ovojnica, nalepljen na zunanjo ovojnico (kuverto) ponudbe;
2. izpolnjen in podpisan obrazec P-2: Prijava;

3. izpolnjen in podpisan obrazec P-2a: Reference;

4. izpolnjen in podpisan obrazec P-3: Vzorec okvirnega sporazuma;

5. izpolnjen in podpisan obrazec P-5: Specifikacije;

6. v primeru, da ponudnik nastopi s podizvajalcem/podizvajalci: izpolnjen in podpisan obrazec P-6: Podatki o podizvajalcih in soglasje za neposredna plačila;

7. potrdilo iz kazenske evidence ali izpolnjen in podpisan obrazec P-10: Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence;
8. izpolnjen in podpisan obrazec P-11: Izjava/podatki o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika;

9. listine iz točke 7.2 teh navodil (razen že zgoraj navedenih razpisnih obrazcev, ki jih na tem mestu ni potrebno ponovno prilagati);

10. v primeru, da ponudnik nastopa s partnerji: pogodba o izvedbi predmeta javnega naročila (partnerska pogodba), v kateri se opredeli poslovodečega partnerja, ki bo od naročnika sprejemal obveznosti, navodila in lahko tudi plačila v imenu in za račun vseh sodelujočih, ter delež in vrsto storitev, ki jih opravlja posamezen partner. Pogodba  mora jasno določati, da proti naročniku za celotno obveznost in za vsak njen del odgovarjajo vsi partnerji solidarno in vsak posebej v celoti.
Ponudniki v vseh zahtevanih obrazcih izpolnijo prazna polja in vsebine, ki so predvidene za vnos podatkov s strani ponudnikov.
Izbrani ponudnik mora po prejemu pogodbe/okvirnega sporazuma v podpis le-to podpisano vrniti naročniku najkasneje v desetih (10) delovnih dneh. V primeru, kadar zaradi objektivnih okoliščin to ni mogoče, lahko naročnik na zaprosilo ponudnika privoli na daljši rok.

OPOMBA: Kadar je zahtevano (razvidno iz točke 2. teh navodil) morajo ponudniki poleg ponudbe predložiti veljavno finančno zavarovanje za resnost ponudbe. Ostala finančna zavarovanja, če so zahtevana, bo dolžan predložiti le izbrani ponudnik.

Naročnik si pridržuje pravico, da v kolikor izbrani ponudnik po pozivu naročnika ne pristopi k sklenitvi pogodbe/okvirnega sporazuma v zahtevanem roku, izbere drugega najugodnejšega ponudnika, glede na merila, katerega ponudba je popolna in naročilo odda njemu, oziroma postopa po ustrezni določbi 80. člena ZJN-2.


5. VELJAVNOST PONUDBE, JEZIK, OBLIKA, VARIANTE IN OPCIJE
	Rok veljavnosti ponudbe
	90 dni od roka za predložitev ponudbe, kar ponudniki potrdijo s podpisom obrazca P-2 »Prijava«.

	Jezik ponudbe
	Ponudba mora biti pripravljena v slovenskem jeziku. Priloge so lahko tudi v anglekem, nemškem ali italijanskem jeziku..

	Oblika ponudbe
	Ponudba mora biti predložena v pisni obliki. Ponudbena dokumentacija mora biti izpolnjena in natisnjena, natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo. Za to označeni deli ponudbene dokumentacije morajo biti podpisani s strani zakonitega zastopnika ponudnika ali druge osebe, pooblaščene za sklepanje pogodb predvidene vrste, vrednosti in obsega.
Ponudnik ponudbeno dokumentacijo zapre v eno zunanjo ovojnico (če je dokumentacija obsežna pa v več zunanjih ovojnic, ki jih oštevilči). Zaželeno je, da se obrazce in dokumente zloži v mapo in loči s pregradami zaradi lažjega pregleda ponudbe.

	Stroški ponudbe
	Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe.

	Variantne ponudbe
	niso dovoljene
	so dovoljene
	posebni pogoji

	
	(
	
	

	Opcije
	niso dovoljene
	so dovoljene
	posebni pogoji

	
	(
	
	

	Skupno nastopanje
	Pri javnem naročilu je dovoljena skupna ponudba več pogodbenih partnerjev.
V točki 7.1 Pogoji teh navodil je določeno, ali mora v primeru skupne ponudbe posamezen pogoj izpolnjevati vsak izmed partnerjev ali pa lahko pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj.

Ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni ponudbi, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa. Take ponudbe bodo izločene.

	Nastopanje s podizvajalci
	Definicija podizvajalca je podana v 2. členu ZJN-2.
V primeru javnih naročil, pri izvedbi katerih so vključeni podizvajalci, mora ponudnik v pogodbi/okvirnem sporazumu o izvedbi javnega naročila pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem, podizvajalec pa mora predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega podizvajalca (asignacija). Roki plačil glavnemu izvajalcu in njegovim podizvajalcem so enaki.
Ponudnik, ki namerava pri izvedbi naročila nastopati s podizvajalci, mora v obrazec P-6 »Podatki o podizvajalcih in soglasje za neposredna plačila« vnesti vse zahtevane podatke o podizvajlcih, ki so obvezna sestavina pogodbe/okvirnega sporazuma o izvedbi javnega naročila.
Neposredna plačila podizvajalcem so v skladu z ZJN-2 obvezna.

Glavni izvajalec, ki v izvedbo javnega naročila vključi enega ali več podizvajalcev, mora imeti ob sklenitvi pogodbe/okvirnega sporazuma z naročnikom ali v času njenega izvajanja, sklenjene veljavne pogodbe s podizvajalci.
Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila, ne glede na število podizvajalcev, ki jih navede v svoji ponudbi.


6. PREDLOŽITEV PONUDB IN JAVNO ODPIRANJE
	Predložitev ponudb

	Rok
	20.1.2016 do 12:00

	Vložišče
	Splošna bolnišnica »Dr. Franca Derganca« Nova Gorica, Ulica Padlih borcev 13/a, 5290 Šempeter pri Gorici – TAJNIŠTVO UPRAVNE SLUŽBE

	Spremembe in umik ponudb
	Ponudniki lahko spremenijo ali umaknejo ponudbe s pisnim obvestilom, ki mora v vložišče prispeti pred pretekom roka za predložitev ponudb. V primeru umika bo ponudba neodprta vrnjena ponudniku.
Ponudnikovo obvestilo o spremembi ali umiku ponudbe mora biti pripravljeno, zaprto, označeno in dostavljeno tako kot ponudba, namesto besede »PONUDBA« pa mora biti na ovojnici (obrazec P-1) označeno »SPREMEMBA« ali »UMIK«.

	Zaupni podatki v ponudbi
	Naročnik bo obravnaval kot zaupne tiste strani dokumentov v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo imeli v desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpisano »ZAUPNO« oziroma »POSLOVNA SKRIVNOST«, pod tem napisom pa bo podpis osebe, ki je podpisala ponudbo. Če naj bo zaupen samo določen podatek v dokumentu, mora biti zaupni del podčrtan z rdečo barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa mora biti izpisano »ZAUPNO« oziroma »POSLOVNA SKRIVNOST«.
Naročnik ne odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo označeni, kot je navedeno zgoraj. Kot zaupni so lahko označeni samo podatki, ki niso javni skladno z zakonom, ki ureja podatke.

	Javno odpiranje ponudb

	Čas
	Lokacija

	20.1.2016 ob 13:00
	Splošna bolnišnica »Dr. Franca Derganca« Nova Gorica, Ulica Padlih borcev 13/a, 5290 Šempeter pri Gorici

	Za aktivno sodelovanje na javnem odpiranju morajo predstavniki ponudnikov predložiti pisna pooblastila za zastopanje.


7. PREVERJANJE SPOSOBNOSTI
	7.1 Pogoji
	7.2 Listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev

	OSNOVNA SPOSOBNOST

	1. Ponudnik in vsak njegov zakoniti zastopnik, v kolikor gre za pravno osebo, ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 42. člena ZJN-2.
(v primeru skupne ponudbe  mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
	1. Ponudnik in vsi njegovi zakoniti zastopniki za izpolnjevanje pogoja predložijo potrdilo iz kazenske evidence, ki na dan roka za oddajo ponudb ni starejše od štirih (4) mesecev.
V kolikor ponudnik in vsi njegovi zakoniti zastopniki ne predložijo potrdila iz kazenske evidence, morajo za izpolnjevanje pogoja predložiti izpolnjen in podpisan  obrazec P-10 »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence« za ponudnika in za vsakega zakonitega zastopnika.

	2. Ponudnik na dan roka za oddajo ponudb ni uvrščen v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 77.a člena ZJN-2, 81.a člena ZJNVETPS oz. 73. člena ZJNPOV.
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
	2. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s podpisom obrazca P-2 »Prijava«.

	3. Ponudnik zagotavlja, da na dan oddaje ponudbe, v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, nima 50 EUR ali več zapadlih, neplačanih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov.
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru da ponudnik nastopa s podizvajalci morajo pogoj izpolniti tudi podizvajalci)
	3. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s podpisom obrazca P-2 »Prijava«, podizvajalci pa s podpisom obrazca P-6 »Podatki o podizvajalcih in soglasje za neposredna plačila«.

	4. Ponudnik zagotavlja, da:

· ni v postopku prisilne poravnave ali zanj ni bil podan predlog za začetek postopka prisilne poravnave in sodišče o tem predlogu še ni odločilo;
· ni v stečajnem postopku ali zanj ni bil podan predlog za začetek postopka stečajnega postopka in sodišče o tem predlogu še ni odločilo;

· ni v postopku prisilnega prenehanja; zanj ni bil podan predlog za začetek postopka prisilnega prenehanja in sodišče o tem predlogu še ni odločilo; z njegovimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče; ni opustil poslovne dejavnosti oz. ni v katerem koli podobnem položaju;
· ni bil s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim ravnanjem;
· ni storil velike strokovne napake ali huje kršil poklicna pravila, ki mu jih lahko naročnik na kakršnikoli upravičeni podlagi dokaže;
· pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z določbami 41. do 49. člena ZJN-2, v tem ali predhodnih postopkih, ni namerno podal zavajajoče razlage ali teh informacij ni zagotovil.
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
	4. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s podpisom obrazca P-2 »Prijava«.

	EKONOMSKA IN FINANČNA SPOSOBNOST

	5. Ponudnik je registriran in ima dovoljenje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila.
(v primeru skupne ponudbe  mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
	5. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s podpisom obrazca P-2 »Prijava.«

	TEHNIČNA IN/ALI KADROVSKA SPOSOBNOST

	6. Ponudnik je v zadnjih 3 letih pred rokom za prejem ponudb prodal vsaj 20 artiklov iz sklopa, za katerega se prijavlja. 

(v primeru skupne ponudbe lahko pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj)
	6. Razvidno iz obrazca P-2a »Reference«.


	7. Ponudnik mora razpolagati z najmanj 3 zaposlenimi za prodajo in podporo medicinskim pripomočkom. (v primeru skupne ponudbe lahko pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj)
	7. Ponudnik potrdi izpolnjevanje z navedbo podatkov o kadrih v obrazcu P-2 »Prijava«.

	Listine

	Listine morajo odražati aktualno stanje razen, kjer je izrecno zahtevana listina za določeno obdobje oz. listina določene starosti. Listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev so lahko predložene v fotokopiji, razen kadar je za posamezno listino posebej navedeno drugače. Naročnik lahko naknadno zahteva predložitev originalov, če podvomi v verodostojnost fotokopij.

Naročnik lahko listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev ali pooblastila za pridobitev listin, če izhajajo iz uradne evidence, zahteva naknadno (po odpiranju in opravljenem pregledu ponudb). V tem primeru bo naročnik ponudnika pozval, naj v določenem roku naročniku dostavi vse listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev. Če pozvani ponudnik listin, pooblastil oz. dokazil ne bo dostavil pravočasno ali če bo dostavil listine, pooblastila oz. dokazila v nasprotju z zahtevami naročnika, bo naročnik njegovo ponudbo kot nepopolno zavrnil.

Če država, v kateri ima kandidat oziroma ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, bo naročnik namesto pisnega dokazila sprejel tudi zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo kandidata oziroma ponudnika. Izjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali gospodarskih subjektov v državi, v kateri ima kandidat oziroma ponudnik svoj sedež, razen v primeru postopka oddaje naročila male vrednosti.


8. OCENJEVANJE PONUDB
	Naročnik bo izbral najugodnejšo ponudbo v skladu s spodaj navedenimi merili

	Merilo za izbiro
	Naročnik bo sklenil okvirni sporazum z vsemi ponudniki, ki bodo oddali popolno ponudbo. 

V fazi posameznega odpiranja konkurence bodo veljala merila, ki so določena v okvirnem sporazumu in bodo natančno opredeljena ob vsakokratnem povpraševanju.


	
	Zastopnik / pooblaščenec naročnika

	
	prim. Nataša Fikfak, dr. med., spec. int. med. in hemat.
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